
 
 

نظور مقررات به م نیآن هستند. ا تیاست که هم کتابدار و هم استفاده کننده ملزم به رعا ینامه کتابخانه مجموعه ضوابط و مقررات نییآ

 .خدمات کتابخانه وضع شده است هیارا وهیدر ش یکدستیو  یهماهنگ جادیاستفاده بهتر از امکانات موجود کتابخانه و ا

  

 :استفاده کنندگان1) 

 .شوند یم میو به دو گروه تقس ندیتوانند از کتابخانه دانشکده استفاده نما یمربوط م مقررات تیاستفاده کنندگان از کتابخانه با رعا   

 .توانند بهره مند شوند یخدمات کتابخانه م هیکه از کل ی. اعضاء: اشخاص1 گروه

 سقطعه عک کیبر ثبت نام دانشجو ،پر کردن فرم و ارائه  یاز طرف اداره آموزش مبن ستیدانشکده با ارائه ل انیدانشجو هیکل 1-1

 قطعه عکس کیو  ینیدانشکده با ارائه حکم کارگز یعلم اتیه یاعضا  1-2

 قطعه عکس( 1دانشکده و  استیاشتغال به کار توسط ر دییتا ایو  ینیدانشکده )با ارائه حکم کارگز یو ادار یکارکنان آموزش 1-3

 1بوع و دانشکده مت استیر دییو تا ینیبا ارائه حکم کارگز نیقزو یدانشگاه علوم پزشک یدانشکده ها ریاس یعلم اتیه یاعضا 1-4 

 قطعه عکس

  

توانند تنها در  یقطعه عکس م 1و  سیقرارداد حق التدر یفتوکپ ایدانشکده و  استینامه از ر ی:با ارائه معرفسیحق التدر انیمرب تبصره

 .ندیرداد با دانشکده از کتابخانه استفاده نمامورد قرا یلیتحص مسالیهمان ن

 استفاده کنندگان ریسا -2گروه

مربوطه، از  یه کتابخان تیتوانند با ارائه کارت عضو یم یلیرشته ها و مقاطع تحص هیدر کل نیقزو یدانشگاه علوم پزشک انیدانشجو 2-1 

 .ندیواحد استفاده نما نیخدمات ارائه شده ا

مدرک را  کیخود فقط  کتابخانه محل خدمت تیعضوتوانند با ارائه کارت  یم مارستانهایب یکارکنان دانشگاه و کادر درمان هیکل 2-2 

 .ندیخارج نما

واحد  نیاز خدمات ا یمعتبر در محل کتابخانه و به صورت داخل ییتوانند با ارائه کارت شناسا یدانشکده م لانیفارغ التحص هیکل 2-3 

 .ندیاستفاده نما

در  لیقطعه عکس در مدت تحص کیدانشکده و  ینامه از معاونت آموزش یتوانند با ارائه معرف یدر دانشکده م همانیم انیدانشجو 2-4 

 .ندیکتابخانه درآ تیتوانند با پر کردن فرم و ارائه مدارک به عضو یافراد م نی. اندیدانشکده از کتابخانه استفاده نما نیا

 کتابخانه یجهت اعضا تیمدت عضو اعتبار

 .شوند یمحسوب م یعلم اتیکه رسما عضو ه یتا زمان یعلم اتیاعضاء ه یبرا1

 .باشند یکه کارمند دانشکده م یکارکنان تا زمان یبرا  2

 دانشجو در مدت یلیشده است و در صورت عدم فارغ التحص فیآنها تعر لیمدت اعتبار متناسب با طول تحص انیدانشجو یبرا3 

 .خواهد شد دیلازم تمد رانیاز اداره آموزش مدت اعتبار به م یبا ارائه گواه نیمع

  

 یو صدور کارت المثن تیشدن کارت عضو مفقود

 هیدییرا همراه با برگه تا یعضو موظف است در اسرع وقت گم شدن کارت را به کتابخانه اطلاع داده و درخواست صدور کارت المثن   

 .دیها ارائه نما مارستانیدانشگاه و ب یکتابخانه ها  ریدر سا تیعضوبر عدم وجود کارت  یمبن

 .دباطل خواهد ش یکارت المنث یکارت اصل داشدنیصادر نموده و در صورت پ یکارت المثن کباریمدارک فقط  افتیکتابخانه با در   

  

 خدمات کتابخانه  2)

 سالن مطالعه -خدمات مرجع  -امانت    



 امانت      2-1 

 .است ریدر کتابخانه امکان پذ تیاز کتابخانه فقط در قبال عضو رونیاستفاده در ب یامانت منابع برا -1بند

کتاب  یابیمخصوص جستجو شماره باز انهیتوانند با استفاده از را یم نیشود و مراجع یبخش امانت به صورت نظام مخزن باز اداره م -2بند

 اتینشر میو تنظ NLM یکتاب ها بر اساس رده بند می. نحوه تنظندیمربوطه مراجعه نما کرده و به قفسه ادداشتیمورد نظر خود را 

 نیمراجع یباشد. تمام یبر اساس شماره ثبت آنها در کتابخانه م نیو لات یفارس یها cd میشماره مدرک و تنط اساسبر  نیو لات یفارس

 .مخزن کتابخانه وارد شوندکلاسور و ...( به  ف،ی)ک لهیبه مخزن کتابخانه موظفند بدون وس

اعضاء  یهفته و برا 1جلد به مدت  3و کارکنان  یمقطع کارشناس انیدانشجو یشود برا یکه به امانت داده م یحداکثر تعداد کتاب -3بند

 .باشد یروز م11جلد به مدت  5ارشد حداکثر  یمقطع کارشناس انیو دانشجو یو آموزش یعلم اتیه

 .شود یعضو امانت داده م کیجلد به  کی: از هر عنوان کتاب تنها تبصره

مشروط  دینما دیتمد "و با همراه داشتن کتاب مجددا یتواند مدت امانت را به صورت حضور یم رندهیمدت امانت: امانت گ دیتمد -1بند

 .آن را درخواست نکرده باشد یگریعضو د نکهیبر ا

اعم از  اتیالمعارف ها، راهنماها، فرهنگ ها و اطلس ها...( نشر رهیمرجع )واژه نامه ها، دا یود: کتابهاش یکه امانت داده نم یمدارک -5بند

 نامه ها انی)خلاصه مقالات و بولتن ها...( و مدارک منحصر به فرد و پا یادوار ری)روزنامه، هفته نامه و ماهنامه...( و غ یادوار

را شامل مقررات رزرو کرده و مدت امانت  یپرمراجعه درس یاز کتابها یتواند بعض یم نیمراجع کتابخانه با توجه به تعداد درخواست -6بند

 یبعد یمتقاض اریشود و در صورت عدم مراجعه در اخت یم ینگهدار یمتقاض یساعت برا 21آنها را کاهش دهد.کتاب مورد درخواست 

 .ردیگ یقرار م

به  یخود را سالم و بدون قلم خوردگ یمدت امانت، کتب امانت یقبل از انقضا یستیاستفاده کنندگان از خدمات امانت کتابخانه با -7بند

ت بر کتاب امانت آنها وارد اس یراداتیمنظور لازم است قبل از به امانت بردن کتاب دقت کنند، چنانچه ا نیدهند، به هم لیبخش امانت تحو

 .امانت برسانند زیم یمتصد بدارکتابه اطلاع 

برگشت  خیامانت موظف است، تار زیم ینموده و متصد یقبل اعلام شد، اقدام به قفسه خوان کماهیکه از  یخیکتابخانه هر ساله در تار -8بند

 تیه رونده شود و ببرگردا یامانت یکتابها هیسالانه کل یهفته قبل از شروع قفسه خوان کیکند که حداقل تا  نییتع یکتابها را طور

 .برسد انتام زیم یمتصد

ارد به آنها و یخسارت ایآنها را گم کنند  ایکه مدارک امانت گرفته شده را در موعد مقرر به کتابخانه پس ندهند  ییها: اعضا مهیجر -9بند

 .خواهند شد مهیجر ریز بیکنند به ترت

هر مدرک از خدمات کتابخانه محروم   خواهد  یبرا ریدر بازگرداندن مدارک، مراجعه کننده برابر مدت تاخ ریدر صورت تاخ -1-11بند

 . تیروز محروم 6 ریروز تاخ 2جلد کتاب  3شد. مثال: 

از  یلیتحص مسالین کیدر زمان امتحانات کارت عضو پانچ شده و به مدت  ریتاخ ایکتاب و  ریبار تکرار در تاخ 3در صورت  -2-11بند

 .خدمات امانت کتابخانه محروم خواهد شد

واحد  نیکتابخانه بوده و توسط ا ازیبا ارزش معادل که مورد ن یکتاب ایکتاب  نیع دیرا گم کند با یکتاب رندهیهر گاه امانت گ -3-11بند

 .دیکتابخانه نما لیو تحو هیگردد را ته یم نییتع

 نیع نصورتیا رینموده و در غ یمدرک را صحاف دیآن را باز کند، با یصحاف ایخسارت وارد کند  یبه مدرک رندهیهر گاه امانت گ -1-11بند

 .دینما نیگزیکتاب را جا

  

 خدمات مرجع       2-2

 (شرفتهیو پ ی)مبتد نیمراجع ازیمورد ن یآموزش یکارگاه ها یبرگزار 2-2-1 

 نیمراجع یا برانامه ها، فرهنگ ها، اطلسه انیدر دسترس قراردادن پا  2-2-2

 یوتریکامپ یاستفاده از واژه نامه ها 2-2-3



 نیبه مراجع ییو ماما یپرستار یتخصص نیو لات یفارس اتیدر دسترس قراردادن نشر 2-2-4 

 یابیجستجو و اطلاع  یمهارت ها نهیدر زم یو رفع اشکالات مورد ییپاسخگو 2-2-5

 نامه شامل انیپا نی( و تدویو خارج یو انتشار مقاله )داخل فیتال نهیمشاوره در زم2-2-6 

 

 (Literature Review) مقالات مرتبط با موضوع پژوهش یجستجو نهیمشاوره در زم    

 (IF) ریتاث بیبا در نظر گرفتن ضر ( جهت ارائه مقالهیو خارج یانتخاب مجله مناسب و معتبر )داخل نهیمشاوره در زم    

 EndNote, Reference Manager یبا استفاده از نرم افزارها یسیرفرنس نو نهیزممشاوره در     

 Researcher ID فیو سازمان ها و تعر نیمولف یاسام یدر خصوص مستندساز ییارائه راهنما    

 یپزشک یموضوع یو سرعنوان ها  Mesh بر اساس دواژهیانتخاب کل    

 

 .شود یشماره امانت داده م کیو هربار  یعلم اتیصبح روز بعد تنها به اعضاء ه 8 یال 11ت از ساع اتینشر ییاستثنا طی: در شراتبصره

  

 سالن مطالعه     2-3 

 .ندیسالن استفاده نما نینظم و سکوت از ا تیبا رعا یتوانند جهت مطالعه هرگونه مدرک یم نیمراجع هیکل 

 .ندیاز سالن مطالعه استفاده نما یگروه یتوانند جهت کارها ینم نیو مراجع انی: دانشجوتبصره


